

СТРУКТУРА
описания квалификации
	1. Наименование квалификации
	Техник по подготовке производства (5 уровень квалификации)

	2. Номер квалификации

	

	3. Уровень
 (подуровень) квалификации
	5

	4. Область профессиональной деятельности
:
	16 Строительство и жилищно-коммунальное хозяйство


	5. Вид профессиональной деятельности
:
	Организационно-техническое и технологическое обеспечение процесса строительного производства


	6. Реквизиты протокола Совета об одобрении квалификации:
	Протокол заседания СПК в строительстве №_____ от _____________ г.

	7. Реквизиты приказа Национального агентства об утверждении квалификации
:
	

	8. Основание разработки квалификации:
	


	Вид документа
	Полное наименование и реквизиты документа

	Профессиональный стандарт (при наличии)

	 Специалист в области производственно-технического и технологического обеспечения строительного производства (Приказ Минтруда России от 27.04.2023 N 412н)

	Квалификационное требование, установленное федеральным законом и иным нормативным правовым актом Российской Федерации (при наличии)
	

	Квалификационная характеристика, связанная с видом профессиональной деятельности
	


9. Трудовые функции (профессиональные задачи, обязанности) и их характеристики:
	№
	Код (при наличии профессионального стандарта)
	Наименование трудовой функции (профессиональной задачи, обязанности)
	Трудовые действия
	Необходимые умения
	Необходимые знания
	Дополнительные сведения (при необходимости)

	1
	A/01.5 
	Учет и организация хранения (в том числе в электронном виде) отдельных видов организационно-технологической документации на участке производства строительно-монтажных работ
	Получение организационно-технологической документации и ведение журнала ее регистрации, в том числе в электронном виде

Проверка комплектности и наличия необходимых согласований и утверждений организационно-технологической документации

Ведение электронного реестра организационно-технологической документации

Запрос недостающих документов у поставщиков, субподрядчиков и производителей строительно-монтажных работ

Ведение архива организационно-технологической документации
	Сопоставлять комплектность и наличие необходимых согласований и утверждений организационно-технологической документации в соответствии с требованиями нормативных правовых актов и документов системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства

Читать проектную и рабочую документацию для строительства, реконструкции, капитального ремонта и сноса объекта капитального строительства

Определять необходимость в запросе недостающих документов у поставщиков, субподрядчиков и производителей строительно-монтажных работ

Применять требования к порядку ведения журнала регистрации организационно-технологической документации

Применять требования к ведению архива организационно-технологической документации

Применять специализированное программное обеспечение для обработки и ведения реестра организационно-технологической документации
	Нормативные правовые акты и документы системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства

Требования нормативных правовых актов и документов системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства, регулирующих производственно-техническую деятельность строительной организации

Система проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта и сноса объектов капитального строительства

Порядок организации учета и хранения организационно-технологической документации строительной организацией (на бумажных и электронных носителях)

Состав и требования к оформлению, согласованию организационно-технологической документации

Основы делопроизводства в объеме, необходимом для выполнения трудовой функции

Порядок приемки и передачи организационно-технологической документации строительной организации

Правила и стандарты системы контроля (менеджмента) качества строительной организации
	

	2
	A/02.5 
	Формирование отдельных видов организационно-технологической документации и ее передача на участок производства строительно-монтажных работ
	Сбор исходных данных, необходимых для разработки организационно-технологической документации

Оформление технологических карт на выполнение отдельных видов работ и их передача на участок строительно-монтажных работ

Составление ведомостей объемов работ в натуральном и стоимостном измерении

Формирование заявок на строительные материалы, изделия, конструкции, оборудование, а также на технологическую оснастку, инструмент и приспособления
	Определять перечень необходимых исходных данных для разработки организационно-технологической документации

Применять информационные технологии для сбора и обработки информации в области организации строительного производства и технологии производства строительно-монтажных работ

Применять информационные технологии для определения условий поставки материально-технических ресурсов

Подбирать типовые технологические карты на выполнение видов строительно-монтажных работ

Применять порядок и правила составления ведомостей объемов работ в натуральном и стоимостном измерении

Применять порядок и правила оформления заявок на материально-технические ресурсы

Проводить хронометраж, фото-, видеосъемку процесса производства видов строительно-монтажных работ для разработки технологических карт

Читать проектную и рабочую документацию для строительства, реконструкции, капитального ремонта и сноса объекта капитального строительства

Оформлять технологические карты на выполнение видов строительно-монтажных работ
	Нормативные правовые акты и документы системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства

Требования нормативных правовых актов и документов системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства, регулирующих производственно-техническую деятельность строительной организации

Требования нормативных правовых актов и документов системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства в области организации строительного производства

Система проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта и сноса объектов капитального строительства

Требования к разработке организационно-технологической документации

Технологии производства строительно-монтажных работ

Виды строительных материалов, изделий, конструкций и оборудования

Виды строительных машин и механизмов

Порядок разработки и требования к оформлению технологических карт на выполнение видов строительно-монтажных работ

Информационные технологии для сбора и обработки информации в области организации строительного производства и производства строительно-монтажных работ

Порядок и правила составления ведомостей объемов работ в натуральном и стоимостном измерении

Порядок и правила оформления заявок на материально-технические ресурсы

Порядок и способы проведения хронометража, фото-, видеосъемки процесса производства видов строительно-монтажных работ для разработки технологических карт

Средства и методы календарного планирования строительного производства

Правила и стандарты системы контроля (менеджмента) качества строительной организации
	

	3
	A/03.5 
	Формирование и ведение отдельных видов исполнительной документации (в том числе в электронном виде) на участке производства строительно-монтажных работ
	Подготовка специальных журналов ведения работ и их передача производственным подразделениям

Контроль ведения специальных журналов учета выполнения работ на участке производства строительно-монтажных работ

Формирование актов освидетельствования скрытых работ и ответственных конструкций, актов испытания и опробования технических устройств

Запрос недостающих документов у поставщиков, субподрядчиков и производителей строительно-монтажных работ

Ведение журнала регистрации исполнительной документации на бумажных носителях

Ведение архива исполнительной документации

Формирование отдельных видов исполнительной документации в электронном виде

Ведение и регистрация отдельных видов исполнительной документации в электронном виде
	Применять требования к порядку подготовки специальных журналов ведения работ и их передачи производственным подразделениям

Сопоставлять комплектность и наличие необходимых согласований и утверждений исполнительной документации в соответствии с требованиями нормативных правовых актов и документов системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства

Оценивать своевременность и корректность заполнения специальных журналов учета выполнения работ на участке производства строительно-монтажных работ

Определять необходимость в запросе недостающих документов у поставщиков, субподрядчиков и производителей строительно-монтажных работ

Применять требования к порядку ведения журнала регистрации исполнительной документации

Применять требования к ведению архива исполнительной документации

Применять специализированное программное обеспечение для формирования и ведения исполнительной документации в электронном виде
	Нормативные правовые акты и документы системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства

Требования нормативных правовых актов и документов системы технического регулирования и стандартизации в сфере строительства, регулирующих производственно-техническую деятельность строительной организации

Система проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта и сноса объектов капитального строительства

Требования к порядку формирования и ведения исполнительной документации строительной организацией

Состав и требования к оформлению, согласованию исполнительной документации строительной организации

Основы делопроизводства в объеме, необходимом для выполнения трудовой функции

Информационные системы, обеспечивающие процессы формирования и ведения исполнительной документации в электронном виде

Порядок формирования и ведения исполнительной документации в электронном виде

Порядок приемки и передачи исполнительной документации строительной организации

Требования к оформлению и ведению специальных журналов работ, актов освидетельствования скрытых работ и ответственных конструкций, актов испытания и опробования технических устройств

Правила и стандарты системы контроля (менеджмента) качества строительной организации
	


Возможные наименования должностей, профессий и иные дополнительные характеристики:
	Связанные с квалификацией наименования должностей, профессий, специальностей, групп, видов деятельности, компетенций и т.п.
	Документ, цифровой ресурс
	Код по документу (ресурсу)
	Полное наименование и реквизиты документа (адрес ресурса)

	Техник

Техник по подготовке производства
	ОКЗ
	3112 


	Техники по гражданскому строительству

	
	ЕКС
	-


	Техник по подготовке производства

	
	ОКПДТР
	27053
	Техник по подготовке производства

	
	ОКСО
	2.08.02.01

2.08.02.02
	Строительство и эксплуатация зданий и сооружений

Строительство и эксплуатация инженерных сооружений


10. Основные пути получения квалификации:
	Среднее профессиональное образование - программы подготовки специалистов среднего звена

или

Среднее профессиональное образование - программы подготовки специалистов среднего звена (непрофильное) и дополнительное профессиональное образование - программы профессиональной переподготовки по профилю деятельности

	

	Опыт практической работы (стаж работы и особые требования (при необходимости), возможные варианты):



	-


	Неформальное образование и самообразование (возможные варианты):


-
	11. Особые условия допуска к работе:

	-


	12. Наличие специального права в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимого для выполнения работы (при наличии)

	-


13. Перечень документов, необходимых для прохождения профессионального экзамена по квалификации:
	
	1. Документ, подтверждающий наличие среднего профессионального образования по программе подготовки специалистов среднего звена

или

1. Документ, подтверждающий наличие среднего профессионального образования (непрофильное) – по программе подготовки специалистов среднего звена 
2. Документ, подтверждающий прохождение дополнительного профессионального образования по программе профессиональной переподготовки по профилю деятельности

	

	14. Срок действия свидетельства:
	3
	года


� Присваивается Национальным агентством при внесении в реестр информации о наименовании квалификации и требованиях к квалификации, на соответствие которым проводится независимая оценка квалификации, с указанием сроков действия свидетельств о квалификации и документов, необходимых для прохождения соискателем профессионального экзамена по соответствующей квалификации


� В соответствии с Приказом Минтруда России от 12 апреля 2013 г. N 148н "Об утверждении уровней квалификации в целях разработки проектов профессиональных стандартов"


� В соответствии с Приказом Минтруда от 29.09.2014 N 667н "О реестре профессиональных стандартов (перечне видов профессиональной деятельности)"


� Заполняется при наличии профессионального стандарта


� Присваивается Национальным агентством после подписание Приказа об утверждении квалификации


� В случае разработки проектов квалификаций на основании проекта профессионального стандарта, на этапе рассмотрения проектов квалификаций указывается наименование проекта профессионального стандарта и реквизиты протокола Совета о его одобрении (после утверждения профессионального стандарта и его регистрации в Минюсте России Национальным агентством вносится окончательное наименование и реквизиты утвержденного профессионального стандарта)





